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Ihre Checkliste zu Kapitel 1: Zusammenlassen, was zusammen-

gehört

● Achten  Sie  darauf,  dass  Artikel  und Substantiv  nahe  beieinander stehen.

Nicht mehr als 6 Wörter dazwischenschieben. Aus einem Satz zwei Sätze zu

machen ist oft die leserfreundlichere Variante. Schreiben Sie nicht:  Der letzte

Woche für teures Geld beim Spezialhändler gekaufte, aber heute leider nicht

mehr funktionierende Computer … Sondern: Letzte Woche haben wir für teu-

res Geld beim Spezialhändler einen Computer gekauft. Leider funktioniert er

heute nicht mehr.

● Die zwei Teile eines Verbs nicht auseinanderreißen! Auch hier gilt die 6-Wör-

ter-Regel. Lösen Sie Bandwürmer zwischen den Verbteilen auf, indem Sie Ne-

bensätze nutzen. Schreiben Sie nicht: Gestern hat sie sich wegen des schönen

Wetters und der … freigenommen. Sondern:  Gestern hat sie sich den ganzen

Tag freigenommen, weil … 

● Auch  zwischen Subjekt  und Verb sollten nicht  mehr  als  6  Wörter  stehen.

Bauen Sie keine langen Relativsätze, also nicht:  Kolumbus, der am 3. August

1492 von Palos de la Frontera mit seinen drei Schiffen Santa Maria, Pinta und

Nina Richtung Kanarische Inseln startete, sollte … Sondern bauen Sie zwei Sät-

ze: Kolumbus startete am 3. August … Er sollte …  Lagern Sie Aufzählungen in

einen zweiten Satz aus oder nutzen Sie den Doppelpunkt: Auch Haustiere er-

freuen sich großer Beliebtheit. Dazu gehören …/Auch Haustiere erfreuen sich

großer Beliebtheit: Hunde, Katzen … 
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Ihr  Powertraining  zu  Kapitel  1:  Zusammenlassen,  was  zu-

sammengehört:

Wandeln Sie die holprigen Sätze um, indem Sie die drei „Liebespaare“ weitgehend

zusammen lassen. Nach Möglichkeit nicht mehr als 6 Wörter dazwischen setzen. Ma-

chen Sie, wenn möglich oder nötig, aus einem Satz zwei Sätze. Und ersetzen Sie ruhig

ein Ihnen unpassend erscheinendes Wort durch ein anderes. Natürlich gibt es auch

hier nicht DIE eine Lösung – aber DAS eine Ziel: Leserfreundlichkeit. :-)

a) Sie legte Protest gegen dieses unfaire Vorgehen, mit dem sie übel ausgetrickst

werden sollte, ein. 

b) Eine verständliche Sprache ist ein wichtiger Beitrag zu dem von Bürgern, Verbän-

den, Wissenschaftlern und Politikern aller Parteien angestrebten Bürokratieabbau.

c) Anna musste das Ergebnis schneller als alle anderen Schülerinnen und Schüler der

Klasse ausrechnen. 

d) Laut des Schreibens des Anwalts der Gegenpartei zum Hergang des Streits mit tät-

lichem Angriff ist Herr Müller eindeutig in der Beweispflicht.

e) Das Forschungsschiff ging nach einer zunächst ruhigen Fahrt, die zu unbewohnten

Inseln in der Karibik führte, unerwartet am 15. Tag der Expedition unter.

f) Die Beförderung der in einfachen Kartons ohne spezielle Luftblasenfolie verpackten

zerbrechlichen Gegenstände ist immer eine heikle versicherungstechnische Sache.
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g) Dann peilen wir über den Dorn des aufgeklappten Wanderkompasses einen in 800

m Entfernung stehenden Eichenstamm an.

h)  Mit  diesem Schreiben werden die  Regelungen  für  Ehegatten-Fälle  zum Erstat-

tungsanspruch bei der Einkommenssteuer und zur Erstattungsberichtigung in Nach-

zahlungsfällen ergänzt.

i) Die Londoner Zeitung hat in der deutschen Eigenart, abweichende Meinungen aus

dem öffentlichen Diskurs auszuschließen, ohne sich argumentativ mit ihnen ausein-

anderzusetzen, das Merkmal eines elitären politischen Systems entdeckt.
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Lösungen und Vorschläge zu Kapitel 1: Zusammenlassen, was

zusammengehört:

a) Sie legte Protest gegen dieses unfaire Vorgehen ein, mit dem sie übel ausgetrickst

werden sollte. 

b) Eine verständliche Sprache ist ein wichtiger Beitrag zum Bürokratieabbau, den die

Bürger, Verbände, Wissenschaftler und Politiker aller Parteien anstreben.

c)  Anna musste das Ergebnis schneller ausrechnen als alle anderen Schülerinnen und

Schüler der Klasse. 

d) Herr Müller ist eindeutig in der Beweispflicht, wie das Schreiben des Anwalts der

Gegenpartei darlegt. Darin wird noch einmal der Streithergang mit tätlichem Angriff

aufgerollt. 

e) Das Forschungsschiff sank unerwartet nach einer zunächst ruhigen Fahrt, die zu

verschiedenen Inseln in der Karibik führte, am 15. Tag der Expedition. 

f) Die Beförderung zerbrechlicher Gegenstände, die in einfachen Kartons ohne spezi-

elle Luftblasenfolie verpackt sind, ist immer eine heikle versicherungstechnische Sa-

che.

g) Dann peilen wir über den Dorn des aufgeklappten Wanderkompasses einen Ei-

chenstamm an, der in 800 m Entfernung steht. 
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h) Dieses Schreiben ergänzt die Regelungen für Ehegatten-Fälle: erstens zum Erstat-

tungsanspruch bei der Einkommenssteuer und zweitens zur Erstattungsberichtigung

in Nachzahlungsfällen.  (hier habe ich auch das Passiv ins leserfreundliche Aktiv um-

gewandelt)

i)  Die Londoner Zeitung bemängelt die deutsche Eigenart, abweichende Meinungen

aus dem öffentlichen Diskurs auszuschließen, ohne sich argumentativ mit ihnen aus-

einanderzusetzen. Darin sieht sie das Merkmal eines elitären politischen Systems.
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Ihre  Checkliste  zu Kapitel  2:  Ein  Nomen und noch eins und

noch eins

● Vorsicht bei vielen Informationen zu einem Substantiv! Reihen Sie sie nicht alle

als Nomen mit Präpositionen hintereinander. Versuchen Sie, aus den Nomen

Verben abzuleiten und einen Nebensatz oder einen weiteren Hauptsatz zu bil-

den.  Die Nutzung von Technologie  zur Automatisierung der Produktion von

individueller Werbung wird …  Wir nutzen eine Technologie, die uns unter→ -

stützt, individuelle Werbung automatisch zu produzieren. 

● Ihr Check: Lesen Sie sich Ihre Sätze laut vor und fragen Sie sich, ob Sie das so

auch in einem Gespräch sagen würden.
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Ihr Powertraining zu Kapitel 2: Ein Nomen und noch eins und

noch eins

Formen Sie die holprigen nominalen Attributketten um, indem Sie Nebensätze nut-

zen. Oder bilden Sie einen weiteren Hauptsatz. Tipp: Achten Sie auf die „-ung“-No-

men. 

a) Gegen die Ablehnung der Zulassung zur Eintragung ins Register kann Einspruch

erhoben werden. 

b) Eine wesentliche Aufgabe des Bewerbers ist die Entwicklung eines Zukunftskon-

zepts zur Aufrechterhaltung des Zentrums.

c) Die Planung einer Strategie zum Verständnis und zur Bewältigung von schwereren

Aufgaben sollte mit Fachwissen erfolgen.

d) Im Rheinland macht die Gewerkschaft schon vor dem Klimacamp unter Verweis auf

die Krawalle bei den früheren Protesten Stimmung gegen die Klimaschützer.

e) Der zögerliche Abfluss der vom Bund zur Verfügung gestellten Gelder für die Infra-

struktur liefert einen weiteren Beleg dafür. 

f) Am Ende läuft auch ein Verbot der Umwandlung von Wohnräumen in Hotelzimmer

auf eine Beschränkung des Tourismus durch Erhöhung der Preise für einen Städtebe-

such hinaus.
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Lösungen und Vorschläge zu Kapitel 2: Ein Nomen und noch

eins und noch eins

a) Wird die Zulassung zum Registereintrag abgelehnt, kann man Einspruch erheben. 

b) Eine wesentliche Aufgabe des Bewerbers ist es, ein Zukunftskonzept zu entwickeln,

um das Zentrum aufrechtzuerhalten.

c) Es sollte mit Fachwissen eine Strategie geplant werden, um schwerere Aufgaben zu

verstehen und zu bewältigen.

d) Im Rheinland macht die Gewerkschaft schon vor dem Klimacamp Stimmung gegen

die Klimaschützer, indem sie auf die Krawalle bei den früheren Protesten verweist. 

e) Einen weiteren Beleg dafür liefert der zögerliche Abfluss der Gelder, die der Bund

für die Infrastruktur zur Verfügung gestellt hat.

f) Wenn es verboten wird, Wohnraum in Hotelzimmer zu verwandeln, läuft dies am

Ende auch nur darauf hinaus, dass der Tourismus beschränkt wird und zwar durch

höhere Preise für einen Städtebesuch.
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Ihre Checkliste zu Kapitel 3: Der Satzanfang und seine Tücken

● Wenn Sie einen Satz mit trotz, wegen, zu, bei, durch beginnen, achten Sie dar-

auf, dass die folgende nominale Konstruktion kurz ist (6 Wörter-Richtlinie), so

wie hier:  Trotz des Einsatzes von Robotik wird die Qualität der Arbeit verbes-

sert.

● Eine längere nominale Konstruktion formen Sie besser in einen Nebensatz um:

Bei einer reibungslosen Herauslösung der Projekte aus der Zweckgesellschaft

…  Wenn  man  die  Projekte  reibungslos  aus  der  Zweckge→ sellschaft

herauslöst ...

Dazu als Hilfe noch einmal die Tabelle mit den Hauptsatz-Präpositionen und den ent-

sprechenden Nebensatz-Konjunktionen:

Präposition Nebensatz-Konjunktion 

bei, im Falle wenn, als

durch dadurch, dass; indem; da; wenn

seit seitdem

trotz obwohl

vor bevor

wegen, aufgrund, angesichts, infolge weil, da

zu damit, um zu
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Ihr  Powertraining  zu  Kapitel  3:  Der  Satzanfang  und  seine

Tücken

Bauen Sie die nominalen Formulierungen mit den entsprechenden Nebensätzen um –

damit Ihr Leser durch den Satz gleitet. 

a) Durch Einreichung des Formulars bei dem für die Entscheidung über die Beschwer-

de zuständigen Amt wird die Frist gewahrt.

b)  Zur  erfolgreichen Steuerung einer  klinischen Einrichtung werden Leitungserfah-

rung und und kompetente Personalführung vorausgesetzt.

c) Bei einer Zusammenarbeit der Firmenkundenberater mit den Experten für Spezialfi-

nanzierungen sind selbst komplexe Finanzierungsanlässe realisierbar.

d) Die Entscheidung des Bauträgers zur Umsetzung der Vorgaben zur Kosteneinspa-

rung führte zur Verringerung der Ausgaben.

e) Durch eine Intensivierung der Aufklärung und der Impfmaßnahmen wollen Exper-

ten die Wiederausbreitung der Masern verhindern.

f) Aufgrund der intensiven Erforschung ihres Verhaltens und des Rückgangs der Po-

pulationen der Meeressäuger insgesamt sind die Schwertwale heute rehabilitiert.
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Lösungen und Vorschläge  zu Kapitel  3:  Der Satzanfang und

seine Tücken

a) Die Frist wird gewahrt, wenn Sie das Formular bei dem Amt einreichen, das für die

Entscheidung über die Beschwerde zuständig ist.

b) Um eine klinische Einrichtung erfolgreich zu steuern, werden Leitungserfahrung

und kompetente Personalführung vorausgesetzt.

c)  Wenn die Firmenkundenberater  mit  den Experten für  Spezialfinanzierungen zu-

sammenarbeiten, sind selbst komplexe Finanzierungsanlässe realisierbar.

d) Der Bauträger entschied sich, die Vorgaben zur Kosteneinsparung umzusetzen und

verringerte so die Ausgaben.

e) Experten wollen verhindern,  dass sich die Masern wieder ausbreiten,  indem sie

Aufklärung und Impfmaßnahmen intensivieren.

f) Heute sind die Schwertwale rehabilitiert, da ihr Verhalten intensiv erforscht wurde

und die Populationen der Meeressäuger insgesamt zurückgehen.
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Die Arbeit mit Ihrem eigenen Text: 

Lesen Sie sich einen Ihrer Texte laut vor. Holpert es irgendwo? Dann ist vielleicht ei-

nes der drei Paare auseinandergerissen und/oder der Satz enthält zu viele nominale

Konstruktionen. Formen Sie um, nehmen dazu noch einmal die drei Checklisten die-

ses Moduls zu Hilfe.
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